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= Objetivo

Este manual tem como finalidade elencar em ordem cronolégica como ocorre o processo
de afiliacio do operador portuario ao Orgio Gestor de Mao de Obra do Trabalho Portuério
Avulso de Santarém (OGMO/STM), bem como sanar as possiveis davidas decorrentes do aceite

de afiliacdo.

® Consideracoes Iniciais

Deverio ser obsetvados os requisitos contidos na Portatia de n® 111 de 07/08/2013 da
Secretaria Nacional de Portos e Transportes Aquaviarios, que estabelece as normas, os critérios
e os procedimentos para a pré-qualificagdo dos operadores portuarios.

Serdo associados a0 OGMO/STM somente Operadores Portudrios, ou seja, pessoas
juridicas pré-qualificadas pela Autoridade Portuaria para a execugdo de operagdes portuarias na

area do porto organizado de Santarém.

ORGAO GESTOR DE MAO DE MAO DE OBRA DO TRABALHO
PORTUARIO AVULSO DO PORTO DE SANTAREM - PA

O C)rgﬁo Gestor de Mao de Obra do Trabalho Avulso do Porto de Santarém é uma
entidade constituida nos termos da Lei n° 12.815/2013 sob a forma de associa¢ao privada, sem

fins lucrativos, com sede na avenida Cuiaba s/n, CEP 68040-400, porto de Santarém — PA.

I - DO PROCESSO DE AFILIACAO

1. Estatuto Social do OGMO/STM

Para que sejam verificadas as obrigagoes, os direitos e as responsabilidades, o Operador
Portuario podera solicitar o Estatuto Social deste Orgao Gestor, que sera cedido em via fisica ou
digital, podendo ainda ser consultado no endereco eletrénico a  seguir:

https://ogmosantarem.containersol.com.br/Site/Site.php.
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300m0 Orgdo Gestor de Mao de Obra

Institucional : Quem Somos

Somos o Orgso responsivel pela gestio da mio de obra portudria avulsa NO Porw ue senerens, cormorme descrito na Lel N® 12.815, de 05 de
Junho de 2013, Art. 32, que determina aos operadores portudrios a constituir, em cada porto organizado, um Orgéo Gestor de Mso de Obra
Portudria Avulsa, tendo como finalidade:

P PAra acesso ao registro do trabalhador portudrio avulso:

o3 operadores portudrios, relativos a remuneragdo do trabalhador portudrio

2. Requerimento de Afiliagao

Apresentar a0 OGMO/STM o requetimento de solicitacio de filiacio na condicio de

operador portuario, com sua justificativa no interesse, juntamente com a relagao abaixo listada:

Copia autenticada do certificado de operador portuario para o porto de Santarém;

Copia autenticada dos atos de constituicao (contrato social, estatuto ou requerimento de
empresario) e, se for o caso, a tltima alteracao;

Copia cartao CNP]J atualizado;

Copia inscri¢ao estadual (no caso de haver);

Copia autenticado do alvara de localizagao do ano vigente;

Coépia do comprovante de endere¢o em nome da empresa (caso contrario, contrato de
aluguel ou arrendamento do imével);

Copias autenticadas de RG, CPF e comprovante de enderegos dos socios;

Procuracdo autenticada de seu representante legal perante o OGMO/STM (caso o
representante nao seja sécio da empresa)

CND - Certidao Negativa de Débito do Fundo de Garantia — FGTS;

CND - Certidao Negativa de Débito Conjunta da Receita Federal (receita, divida ativa e
previdenciaria);

CND - Certidao Negativa de Débito Trabalhista;

CND - Certidiao Negativa de Débito dos Tributos Federais;

CND - Certidao Negativa de Débito dos Tributos Estaduais;

CND - Certidiao Negativa de Débito dos Tributos Municipais;
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* CND - Certidao Negativa de Débito do Cartoério de distribuicdo de titulos protestado da
sede da empresa;

* Certidao de faléncias e recuperagoes judiciais

* Certidao de feitos civeis e criminais

* Certiddo simplificada da Junta Comercial com jurisdicio sobre a sua sede e/ou filial no
Estado do Para, emitida nos 30 (trinta) dias anteriores da apresentacao do requerimento

a0 OGMO/STM.

* Apresentacdo dos balancos dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais.

A contar da data de recebimento das documentacoes acima referidas, o OGMO/STM tera
o prazo de até 5 dias uteis para verificagao, analise e parecer concernentes a solicitagao.

Uma vez acolhido o requerimento de associagao, o associado devera indicar, mediante a
outorga de procurac¢ao, até 02 (duas) pessoas com poderes para, na falta do representante legal,
representar o associado em assembleias gerais e outros atos da vida associativa. Essa procuragio

devera ser renovada a cada 12 (doze) meses.

3. Pagamento da Mensalidade ao OGMO/STM

A mensalidade do operador portuario corresponde ao valor de R$ 6.752,21 (seis mil
setecentos e cinquenta e dois reais e vinte um centavo), podendo sofrer ajustes conforme
avaliacao e decisao do Conselho Diretor. O repasse da mensalidade devera ocorrer via deposito
em conta do banco Bradesco, Ageéncia: 0524, conta corrente: 0193010-9, de titularidade do

OGMO/STM, tendo como data base o décimo dia do més.

II - DAS REQUISICOES DE MAO DE OBRA
1. Acordos Coletivos de Trabalho

Para que as requisi¢oes de ternos possam ocorrer, cabe ao operador portuario realizar as
tratativas para a elaboracdo dos acordos coletivos de trabalho juntamente com os sindicatos, aos
quais requisitara mao de obra.

Constitui-se obrigatoria a apresentacio de tais acordos a0 OGMO/STM para anilise da

viabilidade juridica e operacional descritas e acordadas pelas partes (antes das assinaturas e dos
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devidos registros junto 2 DRT ou a0 sistema mediador). O OGMO/STM devera apresentar suas
consideragoes dentro do prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

Conforme praticado pelo OGMO/STM, a data base para apresentacao dos acordos
ocorrera no més de junho. A titulo de exemplo: o acordo devera ter vencimento até o dia 31 de

maio e devera estar atualizado, ou renovado, e ser apresentado a este Orgao até em 1° de junho.

2. Caugio

Para que OGMO/STM atenda as requisicoes de mio de obra solicitadas pelo operador
portuario, faz-se necessario o pagamento da caugao antecipada no prazo de 48 horas antes do
inicio da operacdo, sendo o valor equivalente a 70% (setenta por cento) da estimativa final da
tatura operacional referente ao custo da mao de obra, incluindo a remuneragao dos trabalhadores
avulsos, com os encargos trabalhistas, previdenciarios, tributarios ou de qualquer outra natureza,
com envio de comprovante de transferéncia bancaria ao OGMO/STM.

A média paga por tonelagem nas trés primeiras operagoes deve considerar o valor de 7,38,

a saber:

CALCULO DE CAUCAD
MEDIA DO VALOR DA TONELAGEM PREVISAO TONELAGEM PRAVISAO DO TOTAL
PRATICADO FATURA
7,38 30.000,00 | RS 221.400,00 | RS 154 980,00

CAUCAO DE 70%

Ap0s as trés primeiras operacdes, 0 OGMO/STM ira elaborar, de acordo com a tonelagem
movimentada e o custo pago, a média fixa que sera praticada pelo operador para as demais
operagoes, deixando observado que essa média podera softrer alteracao caso o operador faga um

acordo com uma nova categoria a ser custeada, ou que altere a taxa ou as cotas ja praticadas.

3. Login e acesso no sistema de requisi¢do de mio de obra do OGMO/STM

Para o operador portuario devera ser criado um login de acesso a requisi¢oes de ternos,
quadro de chamadas, consultas das folhas detalhadas de pagamentos, dentre outras opcdes que
deverao ser devidamente repassadas em forma de treinamento pelo setor administrativo do
OGMO/STM.

O login € unico por operador portuario e a senha de acesso podera ser compartilhada por

usuarios que o operador portudrio pretender designar, de modo que sera de sua total
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responsabilidade todos os atos realizados através dela, sem prejuizos por parte do OGMO /STM
de sang¢oes penais, civeis e trabalhistas.

Por motivo de seguranca, a senha de acesso devera, logo no primeiro acesso, ser substituida
por uma nova senha de sua preferéncia, a qual que devera conter no minimo 8 digitos (entre eles
letra, nimero e caractere especial). Somente apds essa alteracdo, o operador portuario obtera

acesso aos servicos web.

300«;0 Orgéo Gestor de Miio de Obra ~ S §°9M0  OGMO SANTAREM

Login A tnicio

* Escalacio

Quadro

LS

OGMO Santarém

‘ Utilitérios

Alterar Senha

11§BII

O OGMO/STM nio se responsabiliza por eventuais danos decotrrentes do acesso ou da

manipulagao dos dados por terceiros.

4. Horarios de requisigées e chamadas

Os horarios permitidos para requisicoes e chamadas seguem o regramento do

OGMO/STM, a saber:

HORARIOS DE REQUISICOES NO SISTEMA CONTAINER

PERIODOS PROGRAMAGAO DAS REQUISIGOES

- REQUISICAO PODERA SER REALIZADA ATE AS

07h as 13h 05h:00min

- REQUISICAO PODERA SER REALTZADA ATE AS
13h as 19h 11h:00min

- REQUISICAO PODERA SER REALTZADA ATE AS
19h as 01h 17h:00min

- REQUISICAO PODERA SER REALTZADA ATE AS
01h as 07h 22h:00min

Ap6s os horarios acima programados, o operador nao podera efetuar requisi¢cdes e ajustes.

Em casos de necessidade de cancelamento das requisi¢oes, o operador devera observar o limite

5
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dos 10 minutos que antecedem o inicio das chamadas para solicitar, mediante ligacdo, o
cancelamento dos ternos. Ressaltamos que, uma vez iniciada a chamada, ndo sera possivel realizar

o cancelamento tendo em vista as particularidades do sistema on-line de escalagao.

HORARIOS DE CHAMADA

HORARIOS HABILITACAO E ABERTURA DO QUADRO DE
CHAMADA

- HABILITACAO FINALIZA AS 06h:00min

07 HORAS - Quadro de visualizagio ABRE as 05h:30min e FINALIZA
as 06h:00min.

- HABILITACAO FINALIZA AS 12h:00min

13 HORAS - Quadro de visualizagio ABRE as 11h:30min e FINALTIZA
as 12h:00min.

- HABILITACAO FINALIZA AS 18h:00min

19 HORAS - Quadro de visualizagio ABRE as 17h:30min e FINALIZA
as 18h:00min.

- HABILITACAO FINALIZA AS 23h:00min

01 HORAS - Quadro de visualizagio ABRE as 22h:30min e FINALIZA
as 23h:00min.

5. Fornecimento de dados para elaboragiao da folha de pagamento

E dever do operador portuirio diariamente prestar as informagdes referentes as
movimentagdes de carga ao setor administrativo deste C)rgﬁo, a fim de possibilitar o calculo da
folha de pagamento dos trabalhadores portuarios avulsos.

Para operagoes na modalidade de custo fechado e operagdes com o uso de barcagas, o
operador devera encaminhar o documento oficial com o valor final da tonelagem movimentada,

sempre na sequéncia, ao término da operacao.

6. FAP

E dever do operador portuirio apresentar anualmente os valores das aliquotas
correspondente ao Fator Acidentario de Prevencao (FAP) para cadastro na base do e-social e
calculo das faturas.

Fixa-se a data do dia 20/12 para a apresentacio de tais informagdes, podendo esta ser

realizada via endereco eletronico: ogmo@ogmosantarem.com.br .

7. RAT

Cabe ao operador portuario, como informagao obrigatéria, a apresentagdo do valor
correspondente ao Risco Ambiental no Trabalho (RAT) para o devido cadastro da aliquota e da

cobranca nas faturas.
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8. Faturas

A emissdao e o envio das faturas serdo realizados apos o final da operagao, dividida em
operacional (com os valores das categorias requisitadas) e vigia, sendo de responsabilidade do
operador portuario repassar o custo referente a mao de obra de vigilancia para o agente portuario.

Cabe ao operador portuario validar os valores em até 24 horas uteis apos o recebimento da
folha enviada pelo OGMO/STM, efetuando o pagamento do saldo da fatura no prazo maximo

de 72 (setenta e duas) horas uteis a contar da data de recepgao da cobranca emitida.

= Consideracdes Finais

Serao considerados operadores portuarios inativos aqueles que nao tenham requisitado mao
de obra portudria avulsa a0 OGMO/STM nos 12 (doze) meses anteriores a existéncia judicial ou
administrativa de tal verba, bem como aqueles que deixem de pagar por mais de 12 (doze) meses
os valores devidos a titulo de contribui¢oes instituidas pelo OGMO/STM, mensalidades,
contribui¢des e taxas fixadas, reembolso passivo trabalhista, despesa juridica, depésito judicial,
custas judiciais, atendimento emergencial, reemissao de folhas de pagamento e outras aprovadas
em assembleia geral.

Em caso de duvidas nao abrangidas neste manual, o operador portuario podera solicitar a

informacao a geréncia deste Orgao.
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ANEXOS
1. Modelo da Fatura Operacional

Grupo Encargo| EST| ARR|CONF|TOTAL
13° Salrio 13° Salirio (3.34%) 500285 | 506378 76757 1182428
13° Salario Administragio (0.66%) 403,12 471,96 60,75 935 83
13° Saldrio DEC {2.50%) 12732 14000 10,12 105 61
13° Salrio Incra {0.20%) 10,12 11,83 1,54 23,65
13° Salrio TMES Empresa (20.00%) 101850 110278 1535 2,364 36
13° Salario FAT/FAD {1.00%) 50,83 50,64 7,68 11824
13° Saldrio Salirio Educacio (2.50%) 12732 14000 10,12 105 61
GRI0 40| TeeR25| lo0red2| 1585807
EFI EPI(15.00%) 11ze00| 112816 22033 2,496 50
L1re08| 112816 13933 2.486 58
Férias Férias {11.12%) gTonss| 75173 1o02341| 1574580
Férias Adrministragio (1.00%%) 61060 71507 92,01 141777
Fériaz DEC {2.50%) 160,77 188,79 25 58 ap4 15
Férias Incra {0.20%) 13.58 15,50 205 31,53
Férias INSS Empresa (20.00%) 1.338,13 | 1.30033 204,68 315316
Férias FAT/FAP (1.00%) 67,2 78,52 10,23 157.66
Fériaz Salirio Educagio (2.50%) 108,79 25 58 ap4 15
075015 138388 2131421
FGTS 13° Salfrio (5.00%) 477,10 6141 04584
FG3T3 Eruto (8.00%] 5.720,68 11.342.28
FG:T3 Férias (3.00%) 636,14 1,87 1.261.26
6.833 82
GBS DEC {2.50%) 1.737,81
GBS Incra {0.20%) 42,08
GBS I35 Empreza (20.00%)
et FAT/FAD {1.00%) 715,07
GBS Salirio Educacdo (2509 | 1.526.70| 1.787.81 354462
1590956 (1873520 [ 241132 3704608
Texa Adm Ogmo | Taxa Adm. OGMO (6.00%) | 503473 | 604030 sosd4| 1377856
593473 | 604030 8444 1377856
4491030 | 5230508 | 682762 10413300
Categoria |Pontos| MMO
ARFIMADORES 148 | 71.50780
CONFERENTE 22| 920338 Total de Encargos: RS 104.133,00
ESTIVADORES 116| &1.066,50 Total do MAIO: RS 141.778.27
286 [ 14177827 Total do Custo: RS 245.011.27
Carga Qtdd| Peso
FERTILIZANTE | 1.073|12.127.626
1.073 | 19.137.626
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2. Demonstragdao de Calculo Fatura

19
20

21
22

23

25
26
27

A B C D E
Grupo Encargo EST ARR CONF TOTAL
132 Saldrio 139 Salario (8.34%) Al x B27 Al x B25 Al x B26
132 Saldrio Administragdo (0.66%) A2 x B27 A2 x B25 A2 x B26
132 Saldrio DPC (2.50%) A3 xB1 A3xC1 A3 xD1
132 Salrio Incra (0.20%) A4 x Bl AdxCl A4 x D1
132 Saldrio INSS Empresa (20.00%) A5 x B1 A5 x C1 A5 x D1
132 Saldrio RAT/FAP (1.50%) A6 x B1 A6xCl A6 x D1
139 Saldrio (S;.fgi‘;fd”cam A7 xB1 A7xC1 A7 xD1
Totall Totall Totall
EPI EPI (13.00%) A8 x B28
Férias Férias (11.12%) A9 x B27 A9 x B25 A9 x B26
Férias Administragdo (1.00%) A10 x B27 A10 x B25 A10 x B26
Férias DPC (2.50%) All x B9 Al11xC9 A1l x D9
Férias Incra (0.20%) Al12 x B9 A12 x C9 Al12 x D9
Férias INSS Empresa (20.00%) Al13 x B9 A13 x C9 Al13 x D9
Férias RAT/FAP (1.50%) Al4 x B9 Al14 x C9 Al4 x D9
Férias (S;.lg(;;fd“cagéo A15x B9 A15 x C9 A15 x D9
Total2 Total2 Total2
FGTS 132 Salario (8.00%) Al6 x B1 Al6 x C1 Al6 x D1
FGTS Bruto (8.00%) Al7 x B27 Al7 x B25 Al7 x B26
FGTS Férias (8.00%) Al18 x B9 A18 x C9 Al18 x D9
Total3 Total3 Total3
GPS DPC (2.50%) A19 x B27 A19 x B25 A19 x B26
GPS Incra (0.20%) A20 x B27 A20 x B25 A20 x B26
GPS RAT/FAP (1.50%)* A21 x B27 A21 x B25 A21x B26
GPS INSS Empresa (20.00%) A22 x B27 A21 x B25 A21 x B26
GPS f;}gg;fdmam A23 x B27 A22 X B25 A22 X B26
Total4 Totald Totald

Taxa Adm Ogmo

Taxa Adm. OGMO

(totall + total2
+ total3 + total

(totall + total2
+ total3 + total

(totall + total2
+ total3 + total

(6.00%) 4 +B27)x A24 4+ B25) x A24 4+ B26) x A24
Categoria Pontos MMO
ARRUMADORES 52 21.444,16
CONFERENTE 6 2.128,60
ESTIVADORES 39 13.536,01
97 37.108,77
Carga Qtdd Peso
FERTILIZANTE 336 5.421.540
336 5.421.540

Nota: * O valor da aliquota RAT/FAP sera conforme especificado no item 6 — RAT e FAP, deste manual.

0GMO



